FISA SINTETICA DE (AUTO)EVALUARE - SECRETAR
pentru obtinerea gradatiei de merit — 2023

NUMELE S$I PRENUMELE

UNITATEA DE INVATAMANT

FUNCTIA :

VECHIME iN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

CRITERII CARE TREBUIE INDEPLINITE DE CATRE CANDIDAT:
- calificativul ,, Foarte Bine” obtinut in fiecare an scolar din perioada evaluatd;
- vechime efectiva in inva{imantul preuniversitar de cel putin 5 ani

Perioada evaluati: 01.09.2017 — 31.08.2022
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GIURGIV EDUCATIEI
1. CRITERIUL ACTIVITATILOR COMPLEXE CU VALOARE INSTRUCTIV - EDUCATIVA (80p)
" Pag. la care se Evaluare ) :
Criterii ?:.n.E Detaliere punctaj maxim regdsesc i insp. de Evalvare Bialuare
maxim evaluare Il comisie comisie
documentele specialitale 5
contestafie
a) Activitate de perfectionare in specificul postului/ alte tipuri de perfectionare S5p | Ipleurs
(se probeazd cu copie a actului_de studiu: diploma/adeverinfd)
b) Actualizarea datelor din aplicatia SITIR 5p
(se probeazd cu adeverinfd eliberatd de IS/ de directorul unitdtii de
invatamant, copii ale deciziilor de comisie SIIIR)
¢) Actualizarea datelor din REVISAL 5p Ip/programyan scolar dar
(se probeazd cu print screen-uri/ adeverinid elibera de unitatea scolard) nu mai mult de 5 p
d) Complexitatea muncii in functie de numarul posturilor aprobate in statul de | 10p | pandla 50 norme - 6p; 51-
functii: 100 norme - 8p; peste 100
) . ) ; vy s . -10
(se probeazd cu copie dupd statul de functii, din EDUSAL, cerificat de AERTS=EE
director)
¢) Complexitatea muncii in funclie de numarul elevilor din unitatea de | 10p | pandla300elevi-dp;
invifamant: 301 - 749 elevi - 6p
b i~ irul de elevi din SHIR 750 - 999 elevi - 8p
(se probeazd cu numdrul de elevi din ) peste 1000 de elevi - 10p
f) Initierea si aplicarea unor proceduri inovatorare specifice activitatii | 10 p | 2p/procedurd dar nu mai
desfasurate in cadrul compartimentului secretariat mult de 10p
(se probeazd cu proceduri_avizate de CA)
g) Complexitatea muncii in functie de tipul unitatii de invagamant: 10 p | - colegii. licee, seoli
- colegii, licee, scoli gimnaziale cu peste 800 elevi M“H_“mum%_a cu peste 800
. .oo-om:_ licee, scoli gimnaziale sub 800 de elevi, scoli gimnaziale i oo_om:.u_ann. sooli
speciale gimnaziale sub 800 de
- gradinite cu program prelungit elevi - 8p
okt ar ormal -gridinife  cu  program
gradinie cu prog norma prelungit 6 p
- gradinife cu program
normal 4p
h) Complexitatea si corectitudinea activitatii desfisurate, rezultatdi din | 10p
inspectiile tematice
(se probeazd cu copii, certificate de director, ale notelor de control
incheiate in cadrul inspectiilor tematice, existente in registrul de inspectie
scolard pentru fiecare an scolar)
i) Participarea in comisiile din centrele de comunicare, examene nationale 5p | Ipactivitate, dar nu mai

(se probeazd cu copie decizie ISJ, copie decizie/ adeverintd eliberatd de

mult de 5




directorul unitatir)

j) Transmiterea la termen si corectitudinea situatiilor solicitate de ISJ si alte | 10 p
institutii bugetare
(se probeazd cu adeverinfe emise de ISJ privind. state de personal, state de
functii, machete formare, proiect incadrare etc)
Total criteriul I 80 p
2. CRITERIUL PRIVIND PERFORMANTE DEOSEBITE iN INOVAREA DOMENIULUI DE ACTIVITATE (40 p)
: Pag. la care Evaluare :
Criterii w:chm__w Detaliere punctaj maxim mnmqnwm.wamn n,‘.__w_:.wm_d insp. de m,..m_:.m 1e m<m_:.E.n
documentele specialie | SOTHC nmmﬂm_wﬂ_o_.m
a) Elaborarea/participare la claboararea de regulamente, metodologii,
proceduri, studii /cercetari in specilitate 100 factivitate, dar nu mai
(se probeazd cu adeverintd eliberatd de directorul unitdtii si copii ale P | multdesp
regulamentului/metodologiei/procedurii etc elaboratd)
b) Publicatii, articole in specialitate, inregistrate cu ISBN/ISSN 10 p | | punct/articol/ publicatie
(se probeazd cu copii ale publicatiei/ articolului publicat, din care sa reiasd datny mai mult de 10
si inregistrarea publicatiei cu ISBN/ISSN)
c) Realizarea/ participarea la realizarea de softuri educationale specifice | 10 p | 2p/dovadi dar numai mult
compartimentului, centralizatoare, baze de date, la nivel de unitate scolard de 10p
(altele decdt EDUSAL si REVISAL se probeazd cu_print screen-uri)
d) Activitate in cadrul comisiilor si consiliilor de la nivelul unitatii de | 10p | - membruinstructura de
invatamant/ 1SJ membru in structura de conducere a organizaiei sindicale conducere a organizatiilor
la nivel de unitate de invdtamant; m_w w_mm_m e pivelde tnizie
(se probeazd cu copii ale deciziilor de costituire a comisiilor, adeverin{d - tnembru in comisii~ 1p/
eliberatd de presedintele/vicepresedintele organizafiei sindicale judetene; comisie dar nu mai mult de
adeverinte eliberate de directorul unitdfii/ inspectorul de specialitate) bg
Total criteriul 11 40 p




3. CRITERIUL PRIVIND PARTICIPAREA LA ACTIVITATI EXTRACURRICULARE §1 IMPLICAREA iN PROIECTE

(15p)
. Pag. la care se Evaluare ) E
T mcmn.ﬂm._ Detaliere punctaj maxim regdsesc \._r_.:c insp. de 2 m_:nﬂm <u_c‘m_.a
Criterii maxim evaluare e comisie comisie
documentele specialitaie contestatie
a) Initierea/ participarea la proiecte / programe de formare profesionala pe care | Sp
unitatea de invatamant le dezvoltd
al) initierea de proiecte/ programe de formare profesionala 25p
a2) participarea la proiecte/programe de formare profesionala 2.5p
(se probeazd cu adeverintd eliberata de responsabilul proiectului si de
directorul unitatii de invafamant)
b) Activitate de voluntariat 5p
(se probeazd cu adeverinid eliberatd de ONG/ unitate scolard)
¢) Participarea la activititi de schimb de experienta cu alte unitati scolare sau 5p
proiecte interscolare
(se probeazd cu copie dupd procesul verbal al activitdtii, vizat de
conducerile undtdtilor scolare implicate sau copie proiect)
Total criteriul 111 15p
4. CRITERIUL PRIVIND CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA (15 p)
i Pag. la care se Evaluare
Criterii Punctaj | pepaliere punctaj maxim regsesc i insp. de Fublisire Evaluare
maxim doc evaluare 1 comisie comisie
ocumentele specialitite ——
a) Atragerea de fonduri europene in cadrul unor proiecte cu finanatare 5

europeani nerabulsabila (ERASMUS+, POSDRU, POCU,
Transfrontaliere, Banca Mondiali si altele similare), de alte finantéri
extrabugetare, donatii, material didactic pentru unuitatea de invatimant,
avand ca efect cresterea calitatii activitatii institutionale

(copii facturi, chitante, acte de donafii §i adeverinfe eliberate de
directorul unitdtii de invatamant )




h) Implicarea in achizitionarea de resurse educationale conform nevoilor 5
comunitatii scolare

¢) Participarea si/sau implicarea la realizarea de activitati in parteneriat cu S5
alte unitati/ institutii.
(se probeazd cu adeverin{d eliberatd de unitatea de invagamant, cu
enumerarea activitatilor, perioadelor si a institutiilor partenere)

Punctaj total criteriul IV 15p
TOTAL PUNCTAJ 150 p
Nota:

Punctajul minimum pentru acordarea gradatiei de merit este de 75 puncte.

Evaluarea punctajului candidatilor de cdtre comisia de evaluare din cadrul ISJ se face pe baza dosarului intocmit conform
prevederilor din art. 9, din OME nr. 4112/28.04.2023

In conformitate cu prevederile art. 9 din OME nr. 4112/28.04.2023

Candidatul are obligatia sa respecte ordinea criteriilor si subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor
justificative si paginatia din opisul intocmit in numerotarea paginilor.
Documentele justificative depuse la dosar care nu respectd conditia mai sus mentionatd nu vor fi luate in considerare in vederea
evaludrii si punctarii.
in cazul in care in dosarul candidatului existd documente asupra cirora comisia de evaluare are suspiciuni cu privire la
autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea acestora, se solicita candidatului, in scris, in perioada destinatd evaluarii
dosarelor, dovezi suplimentare (documente in original, decizii, adeverinte, liste cu participarea la concursuri/olimpiade etc.).
in situatia in care candidatul nu poate proba autenticitatea, valabilitatea, veridicitatea sau legalitatea documentelor respective,
dosarul acestuia nu se evalueazi, candidatul este eliminat din concurs si i se interzice participarea la concursul in vederea acordarii
gradatiei de merit organizat in urmatorii 2 ani. Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o daté, la un criteriu, pentru
un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare. Dupa depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai admite completarea
acestuia cu alte documente.

Semniitura candidatului pentru (pentru autoevaluare)
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Inspector de specialitate

Nume §i prenume:
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